Q-SELECAO
ROTEIRO DE APRESENTACAO

Parte | — Conceitos Importantes e Cadastros

e Conceitos Importantes
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Concurso

Etapas (do Concurso)

Regras de Célculo de Notas

Regras de Classificacao (pré-classificacao)

Estrutura de um Concurso Exemplo
Local de Prova

Protocolo

Numero de Inscrigdo

Situacdes de uma Etapa

A Janela Principal do Q-Selecéo

e Padrdoes Adotados
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Caixa de Pesquisa - Q-Pesquisa
Filtros (Cadastros com Filtros ou Relatérios) - Q-Localiza
Cadastros

= Listagem Simples - Cad_Grid

= Com Paginas (Abas) - Mestre/Detalhe

e Visao Geral do Processo
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Configurar o Concurso e Publica-lo (antes das inscricdes)
Periodo de Inscri¢cdes

Preparacao da Etapa para as Provas

Apuracao dos Resultados

e Cadastros Basicos

o Nacionalidades

o Estados e Cidades o Avaliagdes Externas

o Escolas o Agrupamentos de Cursos
o Estados Civis o Tipos de Colaboradores
o Orgéos Expedidores o FuncGes dos

o Convénios Bancarios Colaboradores

o Colaboradores

o Idiomas

o Disciplinas Candidatos

o Locais de Prova Candidatos em um
. Concurso

o Instituicbes Situagéo dos Contatos

o Turnos

o Cursos Curriculos Ocorréncias

o Cursos Habilitados Tipos de Ocorréncias

o Cursos

o Areas de Atuacao Leiaute de Etiquetas

Modelos de Etiqueta
o Reserva de Vagas



Cadastros Especiais

Concursos

Grupos de Prova

Cadernos de Prova

Locais de Prova do Concurso
Parametros de Calculo de Notas
Parametros de Classificacéo
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Parte Il — Configurar um Concurso

Dados Gerais do Concurso
o Dados complementares
Condic¢des de Pagamento

Etapas do Concurso
Grupos de Prova e Valor das Inscrigfes
o Cadernos de Prova de Cada Etapa / Disciplinas / Idiomas
o Questionarios
Ofertas de Vagas
o Reservas de Vagas
o Cidades de Prova
o Avaliagbes Externas

Arquivos para download
Condigdes Especiais Oferecidas para prova
Modelos de Notificacdo por e-mail

Publicar o Concurso na Internet

Parte Ill — Realizar Inscricdes e Procedimentos durante
as inscricoes

Inscricdo on-line na Internet
Ajustes de Inscricdo on-line na Internet pelo Médulo Administrativo

Acompanhamento das Inscri¢cdes
Acompanhamento on-line do Candidato na Internet

Confirmar Pagamento manualmente

Confirmar Pagamento Baixa Automatica atraves de arquivo de retorno
(Cobranca, Arrecadacédo (CNAB 240 e CNAB 400) e GRU Simples)
Atribuir desconto no valor dainscri¢ao

Indeferir Inscricéo (Geral, Reserva de Vaga e Avaliacdo Externa)
Confirmar Entrega de Documentos (Geral, Reserva de Vaga e
Avaliagcao Externa)



Parte IV = Distribuir Candidatos em Salas de Prova e
Preparar Aplicacao das Provas

e Definir o NUmero de Inscricao
e Alocar (manualmente e automaticamente) os Candidatos nas Salas de
Prova

e Definir (configurar) “Modelos de Etiquetas Customizados”:
o Cartao de Identificac&o (inclui modelo que o Candidato
imprime na internet)
o Cartdes-Resposta: objetiva e discursiva
o Pacotes de Prova

e Listagem de Presenca por Sala de Prova
e Mapa de Salas

e Definir (alocar) os Colaboradores do Concurso

Parte V — Apurar e Divulgar os Resultados

e Configurar Regras de Célculo de Nota

e Configurar Regras de Classificacdo/Pontuacdo minima/Critérios de
Desempate

e Configurar Relatorios de Classificacao

e Configurar os Gabaritos dos Cadernos de Prova
e Lancar Notas de Avaliagcfes Externas

e Interpretar Arquivos de Cartdes-Resposta:
o Faltosos
o Eliminados
o Cartdes-Resposta (com resposta)
e Lancar Respostas/Notas Manualmente

e Processar Pré-Classificacéao
e Processar Classificacao

e Resultados de Classificacao
e Conferir, Confirmar e Divulgar os Resultados na Internet



