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1. MODULO DESKTOP(SISTEMA INSTALADO NO CIEE)

Para o uso do médulo do CIEE para uma maior interacdo da empresa com e
instituicdo de ensino € necessario uma divulgagdo dos recursos disponiveis pela
instituicdo para com as empresas que estarao interagindo.

Na verdade alguns cadastros serdo feitos pela instituicdo e a maioria dos
cadastramentos das informacdes poderdo ser de responsabilidade da empresa, pelo
menos esse € o objetivo. Como podera ser visto nos tdpicos a seguir. Porém, para um
entendimento melhor de como é o funcionamento no sistema é necessario que todos do
CIEE conhegam os cadastros com suas particularidades.

Obs: Todas as imagens deste documento sdo imagens ilustrativas.

Configuracao de questionarios

A configuragdo de questionarios pelo sistema € um recurso que faz com que os
avaliadores institucionais possam configurar seus proprios questionarios para aplicarem a
uma faixa de pessoas/avaliadores para estatisticas referentes a instituicdo, como avaliar
um professor, uma disciplina e a propria instituigéo.

Este recurso assim que configurado e publicado, todos os usuarios que foram
definidos para responderem as perguntas visualizardo tal recurso no ambiente web do
sistema Q-Académico.

Tipos de Questionarios:

O cadastro de tipos de questionario é referente a quem vai ser avaliado, quem sera
o avaliador e se identifica o usuario avaliador ou ndo.
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[#] Cadastro de Tipos de Questionarios - 10| x|

Codigo Descrigao

Identificar Usuano Awvahador 0 que Sera Avaliado:
A | | []] =
qr |hzerir | = Hetirar | Alterar | ﬁ Wigualizar
Cadigo Descrigio | [dentificar Uzuario |.-“-‘-.1;
| 4 Ayaliacdo do Egreszo M&n identifica. mas cont Eg
72 Awaliacdo para o treinamento M &0 identifica. mas cont Eg
52 Teste Mao identifica, maz cont Ex

o o
0| Eechar | |

a) Cabdigo: O sistema se encarregara de gerar.
b) Descrigcao: Descrigdo do tipo de questionarios

a. Pode ser, por exemplo, “Este tipo de questionarios avaliara os egressos”.
c) ldentifica Usuario: Existem duas situagbes atualmente

a. Nao identifica, mas controla: Sera identificado os avaliadores e
controla o preenchimento do questionarios uma sé vez.

b. Identifica: Identifica o usuario avaliador e também controla o
preenchimento dos questionarios somente uma vez.

d) Avaliador: Tipo de usuario que ira responder as perguntas do questionario
publicado.

e) O que sera avaliado: Aqui sera indicado o que sera avaliado, como o proprio
nome sugere.

Perguntas e Respostas:

Este cadastro € livre, ou seja, para que sejam cadastradas perguntas e repostas
nao ha nenhuma dependéncias de outros cadastros, ao contrario de quando ha uma
configuragcdo de um modelo de questionario, deve ja haver as perguntas e respostas ja
previamente cadastradas. Este cadastro possui duas partes onde a primeira parte € das
perguntas e a segunda parte das respostas.
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HConﬁguragﬁu de Perguntas - |I:I|5|

Selecione a perguthna:; IE!uaI a hota gue vocé daria para a Intituig3o. j
Perguntas | Respostas |
Cadigo Descrigao
Tipo de Resposta

j qr |hzerir | = Retirar | Alkerar | ﬁ Wigualizar |
Qbietiva S -
Discursiva _ — IT'F":' I LI
Obijetiva c/ _DISCUTSWE = pzzores da Insituigdo? Objetiva
valor numerica stituigEn? walor rmermo
walor memo 30
Yalor D ata a 0 atendimento ao egrdEEl= =
_I'v1lu|t||:||a escolha - petas & |FiibLiCE . Objetiva

=l
Copiar Respostas j-'L Fechar

a) Caédigo: O proprio sistema se encarregara de gerar.

b) Descricao: Neste campo sera digitada a pergunta.

c) Tipo de Resposta:

a.

Objetiva: Fara com que o avaliador escolha uma resposta dentre a
quantidade que for configurada no cadastro de perguntas.

Discursiva: Fara com que o avaliador digite um texto livre de até 255
caracteres. Obs: Para este tipo de pergunta nédo € necessario configurar
a resposta, pois o avaliador que ira escrever um texto.

Objetiva com discursiva: Fara com que o avaliador escolha uma das
respostas configuradas e dé uma justificativa.

Valor Numero: Fard com que o avaliador somente digite valores
numéricos.

Valor Memo: Fard com que o avaliador digite um texto livre, sem limite
de caracteres. Obs: Para este tipo de pergunta ndo é necessario
configurar a resposta, pois o avaliador que ira escrever um texto.

Valor Data: Fara com que o avaliador informe somente datas.

Multipla escolha: Fara com que o avaliador possa escolher mais de
uma resposta dentre as respostas configuradas.
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mtanﬁguragﬁn de Perguntas - | Ellﬂ
Selecione a pergutna; Como esta o enpenho dos professores da |nsituicao?
Perguntaz Respostas |
! Codigo Descrigao
Pontos
o9r |nserir = Hetirar | glterar | ﬁ Wigualizar
|F'esu:| | =
915 Otima
918 Pézzimo
917 Ruim
Copiar Rezpostas I'L Eechar

a) Caddigo: O sistema se encarregara de gerar.
b) Descrigao: Sera digitada a resposta da pergunta.

c) Pontos: Em caso de uma pesquisa onde sera levado em conta o peso da
pergunta, aqui sera digitado a quantidade de pontos que essa pergunta valera.

Modelos de Questionarios:

No cadastro de modelo de questionario € que sera realmente configurado o

questionarios em que o avaliador visualizara no internet. A primeira parte sdo informacoes
referentes a quem sera o avaliador e quem sera avaliado, claro que base no cadastro do
tipo de questionario visto anteriormente, a segunda parte é configuragdo das perguntas e
respostas.
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fj Configuracdo de Perguntas

=10l x|

Selecione o modelo de Questionario: I Euzgtionario Il

Modelos de Huestionanos | Perguntaz e Rezpostas | Agrupamentos |

Codigo Descrigao

Poz. Inicial  Pos. Final  Tipo de Questionarnio

I I j qr Inszenr | = Retirar | glterar | ﬁ Hisualizarl

Cadigo D ezcricio |Ti|:u:| de Questionario |F'|:usiu;§|:u Iricial |F'|:usiu;§|:u Final|;
» Euztionano 1l Ayaliagdo para o treinamentao
46 Modelo Teste Teste
56 Perguntando sobre a instituic3o Awaliacdo do Eqgresso
KN

il

l-'L Fechar |

a) Caédigo: O proprio sistema se encarregara de gerar.

b) Descricao: Aqui sera digitada uma descrigdo para o seu modelo de

questionarios.

c) Pos. Inicial e Pos. Final: posicéo inicial e final no arquivo texto retornado pela
leitora d6tica, onde estar a identificagdo do usuario, caso seja necessario uma

leitora em cartao.

d) Tipo de questionario: Devera ser informado o tipo de questionario. O tipo de
questionario que fara o direcionamento para quem devera responder este

questionario.
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mionﬁguraga'?'n de Perguntas ;IEIEI

Selecione o modelo de Questionario: I Modelo Teste

Maodelos de Questionsrins  Perguntas e Respostas | Agruparnentos |

Pergunta: Como vocé ver atualmente a instituig&o? e
=t
Agrupamento: Teste é_
(7]
o
0 Drdemlf-‘-.gr. |F'ergunta |Ti|:u:| de Resposta |.~'1'-.grLI; z
— L 1 2 Como vocé ver atualmente a instituigdo? valor mema Test %‘
& 2 1| Qual a nota que wocé daria para a Intituigao. Objetiva Test g.
| 3 Comno esta o enpenho dos profeszores da Insituicdn? Objetiva P90
D 4 Teste hultipla ezcolha 4
—— [ 1]
| ) Teste | Dizcursiva e
A | B Teste |l Obijetiva c/ Discursiva %
| 7 Teste |l wvalar numenico %
E?‘J- | g Teste IV walar memo é,
v | 3 Testet alar Data b ﬁ
|| 10 Teste ¥ Multipla ezcolha ]
=+
+ :

4 |

5l

j"L Eechar |

1)
Il

1

Inserir repostas no modelo: Clicar no botao k] ‘(Novo).

Agrupar Respostas: O agrupamento mostra as perguntar
separadamente para o avaliador. Esse agrupamento pode ser feito
para, por exemplo, separar as perguntas em areas. Selecionar a(s)

pergunta(s) e clicar no botao a (Agrupar). Pode-se marcar varias
perguntas com a tecla CTRL pressionada e marcando com o mouse.

Desagrupar Respostas: Desfaz o agrupamento. Clicar no botao

D ‘(Desagrupar). Pode-se desmarcar varias perguntas com a tecla
CTRL pressionada e marcando com o mouse.

Mover perguntas para a posi¢ao desejada: Selecionar a pergunta e

clicar no A (mover para cima) ou A (mover para baixo).
Excluir a pergunta do modelo de questionario: Esse procedimento
ndo excluira a pergunta do sistema, somente ira retira do modelo.

Selecionar a pergunta e clicar no botao %l(Excluir pergunta do
modelo).
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VI)  Mover a pergunta para uma posi¢cao desejada: Por exemplo,
deseja-se mover a pergunta que esta na posigcdo um para a posigao

=+
dez. Com a pergunta um selecionada, no campo acima do botéo -

- I , informar qual é a posi¢cao de destino e clicar no botao(Mover
pergunta)

HCanﬁguragi'Tn de Perguntas ;Iglil

Selecione o modelo de Questionarnio: I Eustionaria [l

Modelos de Questiondrios  Perguntas e Respostas | Agiupamentos |

FPergunta: Qual a nota que vocé daria para a Intituigio.
Resposta Selecionada: Zero

Cidigo | Resposta | Pontos | (B
a5 e
06 |Um
07 Dois
03 Trés
03 Quato
10 Cinco

|

« il

A resposta acima selecionada desabilita as seguintes perguntas:

[[] 3 - Escieva uma texto sugerinda urna melhria
4 - Lomo extd o enpento dos prof

| sEpEUOIDAES sejsndsay  SEREUODEES sEUnblad

para o atendimento ao egresso.
rofessores da lnstuicio?

v | <2 ]>

IL Eechar

Quando é selecionada uma pergunta na sesséo de baixo a resposta da sessédo de
cima, se for marcada desabilitara a pergunta, por exemplo:

Pergunta 1 : E casado?

a) sim

b) ndo

Pergunta 2 : Nome da esposa.

A resposta b da pergunta 1 tem que desabilitar a pergunta 2.
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Aplicacoes de Questionarios:

A aplicagdo do questionario € publicar no site para que os avaliadores possam
responder as perguntas montadas no modelo de questionario.

m-::onﬁgurar Aplicagies de Questionarios - | Ellﬂ

Selecione a aplicagao: I vI

Aplicagies |Fi|tru33 I Llsuéricml

Cadigo Dezcrigao

Poz. Inicial  Poz. Final  Ano Let. Per. Let. Drata Inicial Data Final
| | 2008 1 04/04/2008 | fo4s04/2008 =l

Texto de boas vindas, que ird explicar aoz usuanos a uzstificativa e oz objetivos da pezquiza;

Modelo
| i
[~ Preenchimenta Obrigatdrio qF |nzenr | = Retirar | glterar | ﬁ Eisualizarl
Cadign  |Descricdo IMDdE|D IF'Dsiu;ED -
» APlicagdo do primeiro questionario Modelo Teste
78 Ouestionarioz configurado para teste no treinamento Eustionaria [

o o

Ano/Periodo Letivo: 20081

a) Cadigo: O sistema se encarregara de gerar.
b) Descrigao: Aqui sera preenchido um titulo ao qual o avaliador vera na web.

c) Pos. Inicial e Pos. Final: posigéo inicial e final no arquivo texto retornado pela
leitora dtica, onde estar a identificagdo do usuario, caso seja necessario uma
leitora em cart&o.

d) Ano Let. e Per. Let.: O sistema ja preenchera os campos conforme
configuragédo de ano e periodo letivo no sistema.

e) Data inicial: Data em que os avaliadores comegarao a visualizar o questionario.

f) Data Final: Apos esta data os avaliadores n&o mais irdo visualizar o
questionario.

g) Texto de boas vindas, que ira explicar aos usuarios a justificativa e os
objetivos da pesquisa: Como o proprio texto sugere, sera um texto justificando
o preenchimento do questionario. E um texto livre de até cem caracteres.

h) Modelo: Aqui sera escolhido o modelo de questionario que foi configurado.

i) Preenchimento Obrigatério: Caso este campo seja marcado, os avaliadores
s6 conseguirao acessar o0 ambiente web somente apds o preenchimento e envio
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das respostas, caso contrario, os avaliadores poderdo acessar o ambiente da
web, e responder o questionario quando desejar, podendo até n&o responder.

m{onﬁgurarﬁpﬁcagﬁﬁdel}uﬁﬁnnéﬁns _|I:I|5|

Selecione a aplicagao: I.ﬂ.PIica;ED do primeiro questionario j

Aplicagies  Filtos |L|$uéric:s|

Tipo de uzuano: Egrezso

— Ezcolha zeu criténio de pesguisa e clique em "Listar”

I Instivicio | ~| I Localizagzo =]
™ Curso | | | P [T 3
I~ Médulo | | ﬂl
[~ Didrio | | ﬂl
™ Matiicula | | @ | Sit Matricula =]

[~ Selecionar Todos

katricula | ke I

v Adicionar Llsuériu:ual

J-'L Fechar |

Nesta parte da publicagcdo do questionario sera necessario informar agora quem
avaliara o questionario. Mesmo que o tipo de questionario seja direcionado para os aluno
egressos ou aluno ativos, vocé pode suprimir alguns alunos que tenha a situagao
configurada.

Atencdo: tens ja adicionados a esta aplicagdo ndo irdo aparecer neste resultado

Basta fazer o filtro desejado, clicar em listar, selecionar os avalaidores desejados e
adicionar usuarios.

Para selecionar todos os avaliadores, clicar no botdo Selecionar Todos, caso
queira selecionar alguns, basta com a tecla CTRL pressionada e clicando com o mouse
nos avaliadores desejados.

Para adicionar os avaliadores na lista de quem ira responder o questionario, clique
no botao Adicionar Usuarios.
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Hionﬁgurar Aplicagies de Questionarios - | I:Ilﬂ
Selecione a aplicagio: I.&F‘Iica;ﬁn do primeiro questionario j
.ﬁ.plicacﬁesl Filtroz ~ Usuarios |
Objeto avaliado: Instituicao
Aluno I =
(20047100430 André Luiz Viana Loureira
2002203710 JOSE RaMOs FILHO
2002203389 JOYCE MIRAMDA DOS SANTOS
= Retirar usuanos elecionados | x Cancelar aplicagdo de guestionario ‘
J-'L Fechar |

Se houver necessidade de retirar algum avaliador do questionario, basta selecionar

o usuario e clicar no botao Retirar usuarios selecionados.

Caso queira cancelar a aplicagdo, clique no botdo Cancelar aplicacdo de

questionario.



