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Cadastrando um teste 
Para cadastrar um teste basta clicar no botão cadastro de teste. 

Em seguida a tela de cadastro de teste é exibida. 

 

1. Informe o código do teste. 

2. Informe a quantidade de questões. 

3. Se o teste possuir cálculo proporcional de nota indique. 

4. Indique os caracteres que representam as opções. 

5. Clique em salvar. 

Após salvar o teste a tela de cadastro das divisões do teste será exibida. 
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Cadastrando proporcionalidade 
  Para definir um cálculo proporcional de nota a ser usado no teste ou nas matérias acesse o 

menu Cadastro -> Proporcional, a seguinte tela será exibida. 

 

1. Informe o nome da proporcionalidade. 

2. Informe a faixa de acertos. 

3. Informe o valor para a faixa e clique em adicionar. 

4. Repita os passos acima até a quantidade de questões desejada. 

5. Clique em salvar. 

Cadastrando grupos de disciplinas 
Para cadastrar grupos de disciplinas acesse o menu Cadastro-> Cadastro de grupo de 

disciplinas, a seguinte tela será exibida. 
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1. Informe o nome do grupo. 

2. Informe o nome da disciplina. 

3. Informe o código da disciplina 

4. Clique em adicionar 

5. Repita os passos 2, 3 e 4 até  que todas disciplinas do grupo tenham sido cadastradas. 

6. Clique em salvar. 

Observação: Para indicar grupo de disciplinas no teste, informe o nome do grupo no campo do 

nome da disciplina na tela de cadastro de disciplinas. 

Cadastrando as divisões de um teste 
 

 

Informe o código do teste 
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1. Informe nome da matéria que compõe a divisão. 

2. Se for um intervalo de questão(ões) bônus marque a opção. Nesse caso se o aluno 

acertar todas questões o peso das questões bônus será descontado. 

3. Informe o código da disciplina. 

4. Se a disciplina possuir cálculo proporcional indique. Nesse caso não poderá ser usada a 

opção de questão bônus. 

5. Informe a quantidade de questões da disciplina. A ordem das disciplinas será de 

acordo com a ordem de cadastro. 

6. Informe quanto vale cada acerto e cada erro. Se for usado cálculo proporcional cada 

acerto valerá um ponto e cada erro valerá zero ponto. 

7. Clique em salvar. 

8. Repita os passos anteriores até atingir o número total de questões do teste. 

Obs.: Caso feche a tela acidentalmente ou queira cadastrar as divisões depois, é possível fazê-

lo através do menu Cadastro->Divisão. 

Exemplo: 

Teste com 30 questões e três divisões. 

Matemática 

10 questões, pontos por acerto 1, pontos por erro 0. 

Português 

10 questões, questão final 20, pontos por acerto 1, pontos por erro 0. 

Inglês 

10 questões, questão final 30, pontos por acerto 1, pontos por erro 0. 
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Cadastrando um gabarito 
 

Para cadastrar o gabarito que contém as respostas corretas de um teste basta clicar no botão 

de cadastro de gabarito. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cadastrando gabarito manualmente 
1. Informe o código do teste. 

2. Informe o código do gabarito. 

3. Informe a opção correta de cada questão e clique em adicionar, repita até atingir o 

total de questões do teste. Caso informe alguma opção errada basta selecioná-la na 

lista e clicar em alterar. 

4. Clique em salvar. 
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importadas sem indicar um gabarito seu teste será corrigido de acordo com o gabarito único. 

Para cadastrar questões que foram anuladas use o caractere # como opção. 

Cadastrando gabarito através de arquivo do Access ou *.dbf 

Clique no botão importar da tela de cadastro de gabarito. Será exibida a seguinte tela. 

 

 

1. Informe o código do teste. 

2. Informe o código do gabarito 

3. Aponte o local do arquivo de banco (*.mdb ou *.dbf) 

4. Selecione a tabela do banco que contém as respostas do gabarito. 

5. Indique o(s) campo(s) com as respostas (lado esquerdo) clicando e arrastando-o para o 

item respostas (lado direito). 

6. Indique o(s) campo(s) com o código (lado esquerdo) clicando e arrastando-o para o 

item código do gabarito (lado direito). 

7. Clique em importar. 
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Cadastrando gabarito através de leitora 

Clique no botão leitora na tela de cadastro de gabaritos, a seguinte tela será exibida. 

 

1. Informe o código do teste. 

2. Aponte o arquivo de configuração da leitora (*.frm). 

3. Aponte o caminho que fica o arquivo de banco da leitora (*.dbf). 

4. Clique em leitora. 

Ao confirmar que a leitora está ligada será exibida a seguinte tela. 

 

5. Clique em executar.  
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Ao terminar de ler os cartões a tela de importação que foi detalhada na seção anterior será 

exibida. Basta seguir os passos explicados nela. 

Obtendo as respostas dos alunos 
Para obter as respostas dos alunos, é possível fazê-lo de três modos: 

 Arquivo *.mdb ou *.dbf 

 Informar manualmente 

Obtendo respostas dos alunos através de arquivo 

Para obter as respostas dos alunos por arquivo (*.dbf ou *.mdb) basta clicar no botão 

Importar respostas de arquivo. 

A seguinte tela é exibida. 

 

 

1. Informe o código do teste e clique em procurar. 

2. Aponte o arquivo de banco clicando em selecionar. 
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3. Indique a tabela do banco que contém as respostas. 

4. Indique a matrícula, unidade, turno, turma, gabarito e respostas clicando e arrastando 

os campos da tabela de origem (lado esquerdo) para os correspondentes (lado direito). 

Caso queira você pode usar um texto fixo pra um dos itens do lado direito, basta clicar 

com botão direito do mouse e digitar um texto. Exemplo: Caso não exista o campo 

unidade na tabela de origem, então pode-se clicar com botão direito no item unidade 

à direita e digitar “ùnica”. 

5. Clique em Importar. 

Obtendo respostas dos alunos através de leitora óptica 

 

Acesse o menu Respostas->Importar->Leitora ou clique no botão Acionar leitora. 

A seguinte tela será exibida. 

 

1. Informe o código do teste. 

2. Aponte o arquivo de configuração da leitora (*.frm). 

3. Aponte o caminho que fica o arquivo de banco da leitora (*.dbf). 

4. Clique em leitora. 

Ao confirmar que a leitora está ligada será exibida a seguinte tela. 
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5. Clique em executar.  

Ao terminar a leitura dos cartões a tela de importação de respostas por arquivo que foi 

detalhada anteriormente será exibida. Basta seguir os passos explicados. 

Informando as respostas dos alunos manualmente 

Para informar as respostas manualmente basta acessar o menu Respostas->Entrada manual, a 

seguinte tela é exibida. 
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1. Informe o código do teste. 

2. Informe a matrícula do aluno 

3. Informe o código do gabarito. 

4. Informe a unidade, turno e turma. 

5. Informe a opção marcada de cada questão e clique em adicionar, repita até atingir o 

total de questões do teste. Caso queira alterar a opção de uma questão basta 

selecioná-la na lista e clicar em alterar. 

6. Clique em salvar. 

Obs.: Caso deseje limpar todas as respostas de um teste basta acessar o menu Respostas-

>Limpar Respostas e em seguida informar o código do teste. 
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Correção de testes 
Para corrigir um teste que já possui gabarito e respostas do alunos cadastrados basta clicar no 

botão Correção de testes. 

 

A seguinte tela é exibida. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Informe o código do teste e clique em procurar. 

2. Clique em corrigir. 

Visualizando Relatórios 
O EasyTeste possui os seguintes tipos de relatórios, acessíveis através do menu Relatórios: 

 Relatório de teste: Informa nota do aluno, quantidade de erros e acertos. 

 Notas por matéria: Informa pontuação do aluno por divisão 

 Relatório de respostas: Exibe as opções marcadas por cada aluno em um teste. 

 Estatísticas de erros e acertos: Informa relação em porcentagem de erros e acertos por 

questão em um teste. 

 Estatísticas de opções marcadas: Informa relação em porcentagem de opções 

marcadas em um teste. 

 Desempenho de turmas que informa média de cada turma em cada disciplina. 

 Estatística de erros e acertos em disciplina específica. 
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Além da impressão desses relatórios é possível exporta-los para arquivo texto e para 

planilha. 
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Cadastro de alunos 
Para cadastrar alunos basta acessar o menu Cadastro->Aluno->Cadastro de alunos, a seguinte 

tela é exibida. 

  

É possível cadastrar alunos manualmente digitando a matrícula,nome, unidade, turno e turma 

após isso é só clicar em salvar. Também é possível importar os alunos de uma base de dados 

existente, para isso clique em importar e a seguinte tela é exibida. 

 

1. Aponte o arquivo de banco (*.mdb,  *.dbf ou *.xls) clicando em selecionar. 

2. Selecione a tabela que possua as informações dos alunos. 
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3. Indique os campos correspondentes ao nome, matrícula, unidade, turno e turma. Para 

isso clique e arraste relacionando os campos da tabela de origem (lado esquerdo) aos 

campos do aluno (lado direito). 

4. Clique em importar. 

Obs.: Ao importar alunos, caso já exista um aluno com mesmo número de matrícula de um que 

está sendo importado ele será substituído pelo novo aluno. 

 

Distribuindo alunos em salas para aplicação de provas 
Acesse menu Cadastro->Alocar . A seguinte tela será exibida. 

 

1. Selecione o teste. 

2. Selecione a(s) unidade(s). 

3. Selecione o(s) turno(s). 

4. Selecione a(s) turma(s). 

5. Selecione o local e as salas do local. 
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6. Selecione o tipo de distribuição. 

7. Clique em distribuir. 

Os alunos distribuídos serão exibidos em ordem alfabética na grade inferior. 

Caso queira trocar a sala de um aluno basta clicar na sala dele e trocar na caixa de seleção. 

Clique em salvar para preservar a distribuição feita. 

 

Distribuindo gabaritos 

Clique no botão Gabarito na tela de alocação. A seguinte tela será exibida. 

 

1. Selecione o teste. 

2. Selecione a alocação. 

3. Indique os gabaritos que serão associoados às turmas no lado direito da tela. 

4. Clique em distribuir. 
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